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1. TUJUAN Menetapkan suatu prosedur pelaksanaan Pendaftaran Ulang 
Mahasiswa untuk memastikan bahwa persiapan dan pelaksanaan 
herregistrasi dapat berjalan dengan baik 

2. RUANG LINGKUP Program S1 3 Jurusan di Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan 
Universitas PGRI Banyuwangi 

3. PIHAK YANG TERKAIT 1. Mahasiswa. 
2. Dosen Penasehat Akademik (Dosen Akademik) 
3. Staf BAAK 
4. Ketua Program Studi  

4. DISTRIBUSI 1. Dekan 
2. Ketua Program Studi 
3. Dosen Penasehat Akademik (PA) 
4. BAAK 
5. Mahasiswa 

5. DEFINISI 1. Kartu Rencana Studi (KRS) adalah sebuah kartu atau form yang 
berisi tentang jumlah dan jenis mata kuliah yang harus diambil atau 
diprogram, sesuai dengan hasil prestasi mahasiswa pada semester 
sebelumnya dan prasyarat tiap mata kuliah. Khusus semester 1 dan 
2, mata kuliah yang diprogram adalah paket wajib. KRS ini harus 
disetujui oleh Dosen Penasehat Akademik (Dosen Wali). 



 

 

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN 
UNIVERSITAS PGRI BANYUWANGI 
Jl. Ikan Tongkol No. 1 Telp. (0333) 421593, 423639  Banyuwangi 68416. 

 Program Studi Pendidikan Pancasila & Kewarganegaraan Terakreditasi BAN-PT (B)   

 Program Studi Pendidikan Sejarah Terakreditasi BAN-PT (B)  
 Program Studi Bimbingan & Konseling Terakreditasi BAN-PT (B) 

 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR :  

HERREGISTRASI UNIBA 

 

No. Dokumen : 111.B /DK/D.4/FKIP/UNIBA/2020 

Edisi : 1 

Revisi : Ke 1 

Berlaku efektif : Juni 2020 

Halaman : 2 dari 3 
 

 

2. Dosen Penasehat Akademik (Dosen Wali) adalah dosen yang 
ditugaskan oleh dekan untuk memberikan nasehat akademik kepada 
beberapa mahasiswa, baik menyangkut rencana mata kuliah yang 
akan diambil per semester, maupun memberikan bimbingan 
konseling dan monitoring 

3. Staf BAAK adalah tenaga administrasi di BAAK yang memberikan 
pelayanan akademik kepada mahasiswa 

6. REFERENSI Buku Panduan Akademik Universitas PGRI Banyuwangi yang berlaku 

7. DOKUMEN 1. Kartu Rencana Studi (KRS) yang telah ditandatangani Dosen PA, 
Ketua Program Studi dan BAAK 

2. Bukti Pembayaran dari Bank 

8. PROSEDUR 
 

8.1 1. Mahasiswa baru yang telah memperoleh Kartu 
Mahasiswa Sementara, melengkapi biodata di 
Portal Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan 
Universitas PGRI Banyuwangi 
(www.siakad.uniba-bwi.ac.id) dengan 
menggunakan username dan password yang 
telah diberikan oleh staf BAAK 

 

2. Mengisi KRS secara on line (SIAKADl) sesuai 
dengan paket yang ditetapkan 

3. Mencetak KRS dari SIAKAD sebanyak rangkap 
4 (empat) dan ditandatangani oleh Dosen PA, 
Ketua Program Studi, dan BAAK 

4. Menyimpan 1 lembar KRS dan menyerahkan 
yang lainnya kepada Dosen PA, Ketua 
Program Studi, dan BAAK 

Mahasiswa 
Baru 

 8.2 1. Mahasiswa mencetak KHS semester 
sebelumnya dan mengisi KRS sementara untuk 
bahan konsultasi 

2. Konsultasi secara langsung/tatap muka dengan 
Dosen PA untuk merencanakan matakuliah 
yang akan diambil 

3. Membayar uang kuliah sesuai dengan jumlah 
SKS yang diambil 

4. Menyerahkan bukti pembayaran uang SPP dan 
kuliah ke Staf BAU 

5. Mengisi KRS on line melalui portal SIAKAD 
6. Mencetak KRS dari portal SIAKAD sebanyak 

rangkap 4 (empat) dan ditandatangani oleh 

Mahasiswa 
Lama 
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Dosen PA, Ketua Program Studi, dan BAAK 
7. Menyimpan 1 lembar KRS dan menyerahkan 

yang lainnya kepada Dosen PA, Ketua 
Program Studi, dan BAAK  

 8.3 1. Memberikan konsultasi akademik dan 
memotivasi kepada Mahasiswa secara 
langsung tatap muka 

2. Menyetujui mata kuliah yang akan diambil oleh 
mahasiswa dengan menandatangani KRS dan 
mahasiswa tersebut sudah bebas tanggungan 
perpustakaan 

3. Menyimpan KRS secara kolektif sebagai bahan 
konsultasi dan bimbingan 

4. Memantau prestasi akademik dan memberikan 
bimbingan konseling kepada mahasiswa 

Dosen Wali 

 8.4 1. Menerima rekom dari Staf BAU bahwa 
mahasiswa yang bersangkutan dapat 
mengakses portal SIAKAD 

2. Menerima 1 lembar KRS yang telah 
ditandatangani Dosen PA, Ketua Program 
Studi dan BAAK sebagai arsip BAAK 

4. Mencetak presensi mahasiswa permatakuliah 
 

Staf BAAK 

 
 


