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TUJUAN 

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai prosedur penyusunan silabus 

dan SAP 

DEFINISI 

1. Silabus adalalah dokumen yang memuat serangkaian materi dan kompetensi yang 

harus ditempuh dan dikuasai oleh mahasiswa selama mengikuti perkuliahan 

2. SAP (Satuan Acuan Perkuliahan) adalah rangkaian kegiatan yang disusun oleh dosen 

untuk melaksanakan perkuliahan 

RUANG LINGKUP 

SOP ini meliputi pelaksanaan penyusunan Silabus dan SAP serta kegiatan 

merekap/mengumpulkannya. 

UNIT TERKAIT 

1. Program studi 

2. Dosen matakuliah & Dosen Koordinator Matakuliah 

3. Wakil Dekan 

4. BJM 

REFERENSI 

1. UU Sisdiknas tahun 2003, 

2. SK Dekan FKIP Universitas PGRI Banyuwangi, Jawa Timur tentang Pedoman 

Penyusunan Silabus dan SAP 
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BAGAN ALIR PROSEDUR 

Kegiatan  

Unit  

Waktu  Dokumen  Tim 

Dosen 

Koordina

tor Dosen 

Dekan 

Prodi 

Wakil 

Dekan 
BJM 

Rapat koordinasi 

Akademik (awal 

semester) 

     

1 hari 

Roster, 

Kuliah, 

SK 

Mengajar 

Tim dosen & 

koordinator 

matakuliah 

mengadakan rapat 

penyusunan Silabus 

dan SAP 

     

2 minggu 

Pedoman 

Penyusuna

n Silabus 

& SAP 

Silabus dan SAP 

sudah tersusun di 

serahkan kepada Prodi 

     

1 minggu 
SAP & 

Silabus 

Prodi menyerahkan ke 

Wakil Dekan meminta 

bantuan BJM untuk 

mengadakan evaluasi 

terhadap Silabus dan 

SAP yang ada 

     
4 minggu 

setelah 

perkuliah

an 

dimulai 

Kurikulum 

lama 

BJM melaporkan hasil 

evaluasi kepada Wakil 

Dekan untuk 
diteruskan kepada 

Dekan 

     

2 minggu 
Laporan 

Evaluasi 

Hasil 

Evaluasi/Laporan di 

informasikan kepada 

prodi untuk diteruskan 

kepada tim dosen & 

koordinator 

matakuliah 

     

 
Laporan 

Evaluasi 
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